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1 Zakres programu

Niniejszy dokument definiuje zasady swiadczenia ustug przez NGE Cert Sp. z 0.0. w zakresie weryfikacji
rocznych raportéw emisji gazéw cieplarnianych (GHG) oraz innych dziatann weryfikacyjnych zgodnie
z art. 10a dyrektywy 2003/87/WE.

Petna nazwa programu brzmi: NGE-PR1 Program weryfikacji GHG — deklaracji dotyczacych emisji gazow
cieplarnianych.

Zakres programu obejmuje weryfikacje deklaracji dotyczacych gazow cieplarnianych w postaci
rocznych raportéw na temat wielkosci emisji GHG, raportéw danych dotyczacych instalacji (raportow
dot. poziomdw dziatalnosci / raportéw ALC), raportow danych podstawowych oraz wnioskow
o przyznanie rekompensat dla przemystu energochtonnego.

2 Definicje i skroty stosowane w programie
W tekscie niniejszego programu oraz zwigzanych z nim dokumentach zostaty uzyte nastepujace skroéty:

GHG — Green House Gases — gazy cieplarniane

EU ETS

Europejski System Handlu Uprawnieniami do Emisji

AVR — Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) w sprawie weryfikacji danych oraz
akredytacji weryfikatoréw (Accreditation and Verification Regulation)

MRR — Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) w sprawie monitorowania i raportowania
w zakresie emisji gazow cieplarnianych (Monitoring and Reporting Regulation)

ALC — zmiana poziomow dziatalnosci (ALC)

KOBIZE Krajowy Osrodek Bilansowania i Zarzgdzania Emisjami

Jednostka jednostka weryfikujgca NGE Cert Sp. z 0.0.

W tekscie niniejszego programu oraz zwigzanych z nim dokumentach zostaty uzyte nastepujace
definicje:

Klient — organizacja wnioskujgca o weryfikacje deklaracji
Jednostka weryfikujaca — Jednostka, ktéra wykonuje weryfikacje
Weryfikacja — potwierdzenie deklaracji przez przedstawienie obiektywnego

dowodu, ze zostaty spetnione wyspecyfikowane wymagania

Deklaracja — informacje zadeklarowane przez Klienta (np. raport,
os$wiadczenie, wniosek)

Oswiadczenie weryfikacyjne — Deklaracja jednostki weryfikujacej dotyczaca wyniku procesu
weryfikacji w postaci decyzji, sprawozdania, opinii, raportu.

Nieprawidtowos¢ — oznacza pominiecie, podanie wprowadzajacych w btad lub
btednych danych, przeoczenia lub przeinaczenia w deklaracji,
ktore mogg wptywac na decyzje uzytkownika deklaracji

Istotna nieprawidtowos¢ — oznacza nieprawidtowo$é, ktéra zdaniem  audytora,
indywidualnie lub w potaczeniu z innymi nieprawidtowosciami
przekracza poziom istotnosci lub moze istotnie wptywac
na decyzje uzytkownika deklaracji
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Niezgodnos¢ — niespetnienie wymagania, w tym kazde dziatanie lub brak

dziatania ze strony Klienta sprzeczne z zezwoleniem oraz
wymogami zawartymi w planie monitorowania lub planie
metodyki monitorowania zatwierdzonym przez wtasciwy organ

Zalecenie dotyczgce ulepszen — ulepszenie zidentyfikowane przez zespdt audytordw w zakresie
/ uwaga kompletnosci, doktadnosci, przejrzystosci systemu

monitorowania i raportowania Klienta

3 Wymagania i rodzaje deklaracji

W ramach niniejszego programu prowadzona jest weryfikacja deklaracji, ktérg odpowiednio jest:

roczny raport na temat emisji gazow cieplarnianych na podstawie art. 14 ust. 3 dyrektywy
2003/87/WE,

roczny raport dotyczacy poziomu dziatalnosci na podstawie art. 3 ust. 3 rozporzadzenia
wykonawczego Komisji (UE) 2019/1842,

raport dotyczacy danych podstawowych sktadany przez prowadzacego instalacje na podstawie
art. 4 ust. 2 rozporzadzenia delegowanego (UE) 2019/331,

raport dotyczacy danych nowej instalacji sktadany przez prowadzacego instalacje na podstawie
art. 5 ust. 2 rozporzadzenia delegowanego (UE) 2019/331,

whniosek o przyznanie rekompensaty - wniosek dotyczgcy produkcji produktéw z sektoréw
i podsektoréw energochtonnych wytwarzanych we wszystkich instalacjach, w odniesieniu do
ktorych wnioskodawca ubiega sie o przyznanie rekompensat zgodnie z Ustawg z dnia 19 lipca 2019
r. o systemie rekompensat dla sektoréw i podsektoréw energochtonnych.

Wymagania na zgodnos$¢, z ktérymi prowadzona jest weryfikacja:

deklaracji, o ktérej mowa w podpunkcie a):
Ustawa z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw
cieplarnianych wraz z pézniejszymi zmianami,
Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2018/2066 z dnia 19 grudnia 2018 r. w sprawie
monitorowania i raportowania w zakresie emisji gazow cieplarnianych na podstawie
dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu Europejskiego i Rady oraz zmieniajace rozporzadzenie
Komisji (UE) nr 601/2012,
Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2020/2085 z dnia 14 grudnia 2020 r. w sprawie
zmiany i sprostowania rozporzadzenia wykonawczego (UE) 2018/2066 w sprawie
monitorowania i raportowania w zakresie emisji gazdw cieplarnianych na podstawie
dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu Europejskiego i Rady,
Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2022/388 z dnia 8 marca 2022 r. zmieniajgce
rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2018/2066 w sprawie monitorowania i raportowania
w zakresie emisji gazow cieplarnianych na podstawie dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady,
Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2023/2122 z dnia 17 pazdziernika 2023 r.
zmieniajgce rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2018/2066 w odniesieniu do aktualizacji
monitorowania i raportowania w zakresie emisji gazow cieplarnianych na podstawie
dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu Europejskiego i Rady,
Dokumenty pomocnicze (wytyczne) opracowane i rekomendowane przez Komisje Europejska,

deklaracji, o ktérej mowa w podpunkcie b), c), d) dodatkowo zastosowanie maja:
Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2019/331 z dnia 19 grudnia 2018 r. w sprawie
ustanowienia przejsciowych zasad dotyczacych zharmonizowanego przydziatu bezptatnych
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uprawnien do emisji w catej Unii na mocy art. 10a dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady,

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2019/1842 z dnia 31 pazdziernika 2019 r.
ustanawiajgce zasady stosowania dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w
odniesieniu do dalszych ustalei dotyczacych dostosowan przydziatu bezptatnych uprawnien
do emisji ze wzgledu na zmiany w poziomie dziatalnosci,

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2024/873 z dnia 30 stycznia 2024 r. zmieniajgce
rozporzadzenie delegowane (UE) 2019/331 w odniesieniu do przej$ciowych zasad dotyczgcych
zharmonizowanego przydziatu bezptatnych uprawnien do emisji w catej Unii,

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2023/2441 z dnia 31 pazdziernika 2023 r.
ustanawiajgce zasady stosowania dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w
odniesieniu do tresci i formatu planu neutralnosci klimatycznej niezbednego do przydziatu
bezptatnych uprawnien do emisji,

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2023/956 z dnia 10 maja 2023 r.
ustanawiajace mechanizm dostosowywania cen na granicach z uwzglednieniem emisji CO2
(CBAM),

— deklaracji, o ktérej mowa w podpunkcie e):

Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o systemie rekompensat dla sektoréw i podsektoréw
energochtonnych,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 17 marca 2023 r. w sprawie wniosku
o przyznanie rekompensat oraz zakresu opinii sporzgdzanej przez weryfikatora,
Dokumenty pomocnicze (wytyczne) opracowane i rekomendowane przez Komisje
Europejska i URE

oraz dodatkowe wymagania zawarte w niniejszym programie i zawartej umowie.

Program weryfikacji GHG zostat opracowany przez NGE Cert Sp. z 0.0. w oparciu o nastepujgce
wymagania:

PN-EN ISO/IEC 17029:2020-04 Ocena zgodnosci -- Ogdlne zasady i wymagania dla jednostek
walidujacych i weryfikujacych,

PN-EN ISO 14065:2022-03 Ogdlne zasady i wymagania dla jednostek walidujgcych
i weryfikujacych informacje srodowiskowe,

PN-EN ISO 14064-3:2019-07 Gazy cieplarniane -- Czes¢ 3: Specyfikacja i wytyczne weryfikacji
oraz walidacji oswiadczen dotyczacych gazéw cieplarnianych,

ISO 14066:2023 Environmental information — Competence requirements for teams validating
and verifying environmental information,

IAF MD 6:2024 Dokument obowigzkowy IAF dotyczacy stosowania normy ISO 14065:2020,
Dyrektywa 2003/87/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 13 paZdziernika 2003 r.
ustanawiajgca system handlu przydziatami emisji gazéw cieplarnianych w Unii oraz zmieniajaca
dyrektywe Rady 96/61/WE,

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2018/2067 z dnia 19 grudnia 2018 r. w sprawie
weryfikacji danych oraz akredytacji weryfikatoréw na podstawie dyrektywy 2003/87/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2020/2084 z dnia 14 grudnia 2020 r. w sprawie
zmiany i sprostowania rozporzadzenia wykonawczego (UE) 2018/2067 w sprawie weryfikacji
danych oraz akredytacji weryfikatorow na podstawie dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady,
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o Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2024/1321 z dnia 8 maja 2024 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie wykonawcze (UE) 2018/2067 w odniesieniu do weryfikacji danych oraz
akredytacji weryfikatordw,

. EA-6/03 Dokument EA dotyczacy uznawania weryfikatorow w ramach Dyrektywy EU ETS,

. Dokumenty pomocnicze (wytyczne) opracowane i rekomendowane przez Komisje Europejska
w dziatalnosci realizowanej przez weryfikatoréw GHG.

NGE Cert Sp. z o.0. prowadzi weryfikacje GHG z uwzglednieniem wymagan akredytacyjnych
zdefiniowanych przez Polskie Centrum Akredytacji w dokumencie DAVG-01 ,Akredytacja
weryfikatoréw prowadzacych dziatania w obszarze emisji gazéw cieplarnianych”, zawartym z PCA
kontraktem i dokumentach z nim zwigzanych.

W celu umozliwienia krajowej jednostce akredytujacej sporzadzenia programu prac akredytacyjnych
i sprawozdania z wykonywanych zadan, do dnia 15 listopada kazdego roku NGE Cert Sp. z 0.0. przesyla
PCA, nastepujace informacje:

e planowany czas i miejsce weryfikacji, ktore weryfikator planuje przeprowadzi¢;

e adres i dane kontaktowe prowadzacych instalacje, ktérych raporty podlegaja weryfikacji;

e nazwiska cztonkéw zespotu weryfikacyjnego oraz zakres akredytacji, ktorym objeta jest
dziatalno$¢ prowadzacego instalacje.

W przypadku zmian w ww. danych, jednostka akredytujgca jest odpowiednio powiadamiana.

4 Etapy procesu weryfikacji
Przebieg procesu weryfikacji odbywa sie w nastepujgcych etapach:
4.1 Dziatania wstepne — zapytanie ofertowe

Realizacje procesu weryfikacji rozpoczyna przestany przez Klienta wniosek o weryfikacje (zapytanie
ofertowe). Dostepny na stronie internetowej formularz wniosku (NGE-P2-F Wniosek o weryfikacje)
zawiera pytania o informacje potrzebne Jednostce do okreslenia potrzebnych zasobdéw
do zrealizowania skutecznego procesu weryfikacji.

Mozliwe jest sporzadzenie oferty na podstawie zapytania ofertowego (np. Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia), pod warunkiem, ze pozyskane zostang wtasciwe informacje. Oferta moze
zostaé sporzadzona na podstawie informacji z zesztorocznej weryfikacji w przypadku potwierdzenia
mailowego aktualnosci danych przez Klienta.

Do sporzadzenia oferty potrzebne sg co najmniej nastepujace informacje podstawowe:

a) w zakresie weryfikacji rocznego raportu emisji GHG wymaga sie:

- ogdlne informacje o strukturze organizacyjnej i prawnej,

- informacji o rodzaju instalacji i jej zaklasyfikowaniu,

- informacji o stopniu wypetnienia wymagan wynikajgcych z przepisdw prawnych takich jak:
= posiadanie zezwolenia,
= wybrana metoda monitorowania emisji,

- informacji o wdrozonych systemach zarzadzania,

- zezwolenie i plan monitorowania,

b) w zakresie weryfikacji informacji dotyczgcych przydziatu, oprdcz podstawowych informacji
wskazanych w podpunkcie a) wymaga sie rowniez:

- plan metodyki monitorowania (PMM)

- projekt raportu dotyczacego danych podstawowych lub raportu dotyczacego danych nowej
instalacji,
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c) w zakresie weryfikacji rocznych raportow na temat poziomu dziatalnosci, oprdcz podstawowych
informacji wskazanych w podpunkcie a) wymaga sie rowniez:
- zatwierdzony plan metodyki monitorowania.

d) w zakresie weryfikacji wniosku o przyznanie rekompensat, wymaga sie wymaga sie:
- ogélne informacje o strukturze organizacyjnej i prawnej wraz ze wskazaniem tytutu prawnego
do instalacji, ktorg Klient eksploatuje,
- informacje o dziatalnosci i jej zaklasyfikowaniu (formularz GUS P-01),
- projekt wniosku o przyznanie rekompensat oraz metodyki zbierania danych zawartych
we whniosku,
- zweryfikowane roczny raport na temat wielkosci emisji oraz roczny raport dotyczacy poziomu
dziatalnosci,
- informacje o stopniu wypetnienia wymagan wynikajgcych z przepiséw prawnych, takich jak:
= posiadanie zezwolenia, wybrana metoda monitorowania emisji (dot. instalacji objetych EU ETS),
= wymagania okreslone w rozdziale 2 art. 5 Ustawy z dn. 19.07.2019 r. o systemie rekompensat
dla sektoréw i podsektoréw energochtonnych:
* informacje na temat wdrozonych systemodw zarzgdzania,
* informacje na temat spetnienia wymagan formalno-prawno-ekonomicznych okreslonych
w rozdziale 2 w/w Ustawy,
- raport z weryfikacji wystawiony za poprzedni rok.

W przypadku, gdy na etapie sktadania wniosku Klient nie dysponuje projektami w/w dokumentéw,
dopuszcza sie przyjecie wniosku na sporzadzenie oferty w oparciu o uzgodniony formularz danych.
Klient jest zobowigzany do uzupetnienia wniosku o wymagane dokumenty przed uzgodniong datg
weryfikacji.

4.2 Dziatania wstepne - oferta

Na podstawie przekazanych informacji NGE Cert Sp. z 0.0. dokonuje oceny kompletnosci wniosku
przeprowadza ocene ryzyka zwigzanego z podjeciem sie weryfikacji, ocenia czy przedmiot zlecenia jest
objety zakresem akredytacji, dokonuje analizy posiadania niezbednych kompetencji personelu oraz
zasobow.

W przypadku koniecznosci wyjasnienia jakichkolwiek informacji, Klient jest proszony o dokonanie
odpowiedniego uzupetnienie wniosku. W przypadku gdy wnioskodawca nie dokona wskazanych
uzupetnied w uzgodnionym terminie lub przeprowadzona ocena ryzyka wykaze duze ryzyko zwigzane
z bezstronnoscig, brak kompetentnych zasobdw lub duze ryzyko biznesowe podejmowana jest decyzja
o odmowie przeprowadzenia weryfikacji.

W nastepstwie pozytywnej oceny przekazanych prze Klienta informacji, ustalany jest czas niezbedny
do przeprowadzenia dziatan weryfikacyjnych.

Czas weryfikacji jest ustalany z uwzglednieniem nastepujacych czynnikéw:

= wnioskowanego poziomu pewnosci, istotnosé, kryteria, cele i zakres,

= zlozonosci deklaracji poddawanej weryfikacji,

= ztozonosci dziatalnosci oraz proceséw pomiarowych/monitorowania,

= zlozonosci organizacji, w tym jej struktury, systemu zarzadzania, w ramach ktérego ustalono
procedury monitorowania/raportowania,

= zlozonosci systemu informacji i systemu kontroli oraz proceséw, ktére dostarczajg informacji
i danych do weryfikowane] deklaracji.

Kolejnym krokiem jest przekazanie Klientowi, oferty na weryfikacje, ktdra zawiera m.in. oferte cenowg
i przydzielenie czasu na prowadzenie weryfikacji.
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4.3 Celizakres weryfikacji

NGE Cert Sp. z 0.0. prowadzi weryfikacje i dziatania jej towarzyszace w celu przekazania oswiadczenia
weryfikacyjnego, w ktérym stwierdzi z wystarczajagcg pewnoscig, ze deklaracje Klienta sg wolne
od istotnych nieprawidtowosci. Weryfikacja jest planowana i przeprowadzana z zachowaniem
profesjonalnego sceptycyzmu, biorgc pod uwage mozliwo$é zaistnienia okolicznosci powodujgcych
wystgpienie istotnych nieprawidtowosci w przedstawionych przez Klienta deklaracjach.

Weryfikacja w swym zakresie obejmie granice prawne i operacyjne Klienta zwigzane
z funkcjonowaniem systemu monitorowania i raportowania danych do sporzgdzenia deklaracji.

4.4 Poziom istotnosci i pewnosci

Poziom istotnosci i pewnosci okreslany jest zgodnie z ponizszg tabela:

Kategoria . S Poziom Poziom
. .. Rodzaj weryfikacji . - P
mstalacu istotnosci pewnosci
A 5% Racjonalny
B Weryfikacja rocznych raportéw emisji gazéw cieplarnianych 5% Racjonalny
C 2% Racjonalny
Weryfikacja informacji dotyczacych przydziatu bezptatnych
- uprawnien 5% Racjonalny
Weryfikacja rocznych raportéw na temat poziomu dziatalnosci
* dotyczy catkowitej wielko$ci zgtoszonych emisji / wielko$ci bezptatnych uprawnien / wielkosci dot. pozioméw dziatalnosci
** Racjonalna pewno$¢ to poziom pewnosci, dla ktérego charakter i zakres czynnosci weryfikacyjnych zostaty zaprojektowane tak, aby
zapewni¢ wysoki, ale nie absolutny poziom pewnosci w odniesieniu do danych i informacji historycznych.

4.5 Zlecenie - umowa
Klient potwierdza akceptacje oferty poprzez:

- podpisanie ofert na weryfikacje (punkt 3),
- podpisanie umowy na przeprowadzenie weryfikacje.

Poprzez powyisze Klient uznaje tres¢ obowigzujgcej wersji niniejszego programu weryfikacji. Tym
samym zobowigzuje sie do przestrzegania ich postanowien

Po uzyskaniu zlecenia od Klienta nastepuje proces planowania realizacji weryfikacji zgodnie
z uzgodnionymi warunkami handlowymi.

4.6 Zmiana czasu weryfikacji

NGE Cert Sp. z o0.0. w stosownych sytuacjach dolicza dodatkowy czas w stosunku do czasu
uzgodnionego w umowie / przyjetej ofercie, jesli zostanie stwierdzone, ze taki dodatkowy czas jest
potrzebny na analize strategiczng, analize ryzyka lub inne dziatania weryfikacyjne. Dodatkowy czas
moze by¢ potrzebny co najmniej w nastepujgcych sytuacjach:
* w trakcie weryfikacji, jesli dziatania w zakresie przeptywu danych, dziatania kontrolne badz
logistyka Klienta okazujg sie bardziej ztozone niz poczgtkowo zaktadano,
» jesli w trakcie weryfikacji zostang zidentyfikowane nieprawidtowosci, niezgodnosci, niedobory
danych lub btedy w zbiorach danych.

4.7 Planowanie

Etap planowania rozpoczyna sie od powotania zespot audytorow do przeprowadzenia weryfikacji,
w ktdrym zawsze musi by¢ powotany audytor wiodgcy. Dobér zespotu weryfikujgcego odbywa sie
na podstawie rodzaju dziatalnosci Klienta oraz na podstawie posiadanych przez audytorow
kompetencji.
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Klient ma prawo pisemnego zgtoszenia uzasadnionego sprzeciwu wobec wyznaczenia kazdego
konkretnego cztonka zespotu audytoréow. W odpowiedzi na uzasadniony sprzeciw NGE Cert Sp. z 0.0.
dokona zmiany skfadu zespotu. Dokonane zmiany mogg mie¢ wptyw na ustalony wczesniej termin
przeprowadzenia weryfikacji.

Zespotowi audytoréw moze towarzyszy¢ niezalezny obserwator (przedstawiciel organu
akredytujacego, organdw wtasciwych, przedstawiciel Jednostki). NGE Cert Sp. z 0.0. powiadomi oraz
przekaze Klientowi dane osobowe obserwatora w realnym terminie przed wizyta. Z racji obecnosci
obserwatora optata nalezna z tytutu realizacji procesu weryfikacji nie zostanie zwiekszona.

Powotany zespét audytorow ocenia skale, charakter i ztozonos¢ czynnosci weryfikacyjnych (analiza
strategiczna) oraz ocenia ryzyko zidentyfikowania istotnej nieprawidtowosci lub niezgodnosci
z kryteriami weryfikacji (analiza ryzyka). Na tej podstawie zostaje opracowany plan weryfikacji,
przekazywany do Klienta.

Plan weryfikacji moze podlega¢ aktualizacji podczas weryfikacji w sytuacji, gdy zostang
zidentyfikowane:

e zmiany zakresu lub harmonogramu dziatan,

e zmiany lokalizacji i Zrédet informacji,

¢ dodatkowe ryzyka lub zmieni sie poziomy ryzyka.

Wszelkie zmiany do planu s3 komunikowane Klientowi.

Weryfikacja obejmuje inspekcje na miejscu w instalacji. NGE Cert Sp. z 0.0. dopuszcza wykonanie
weryfikacji z uzyciem technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT), takie jak interaktywna
wspotpraca przy uzyciu sieci www, spotkania internetowe, telekonferencje i/lub elektroniczna
weryfikacja proceséw Klienta. Dziatania te muszg by¢ zidentyfikowane w planie weryfikacji, a czas na
nie poswiecony wlicza sie w czas weryfikacji. Prowadzenie weryfikacji z uzyciem ICT ma zapewnic taka
samg skutecznos$é weryfikacji jak realizowanej w lokalizacjach Klienta.

Dzien weryfikacji (czas trwania weryfikacji) wynosi 8 godzin.

W przypadku weryfikacji deklaracji z obszaru EU ETS, NGE Cert Sp. z 0.0. dopuszcza wykonanie
weryfikacji bez wizyty w instalacji w przypadku, gdy weryfikacja dotyczy instalacji o niskim poziomie
emisji oraz gdy spetnione sg inne wymagania prawne (zgodnie z art. 31 i 32 Rozporzadzenia
wykonawczego Komisji (UE) 2018/2067).

W uzasadnionych przypadkach NGE Cert Sp. z 0.0. moze, z zastrzezeniem zatwierdzenia przez witasciwy
organ, podjg¢ decyzje o przeprowadzeniu wirtualnej wizyty w obiekcie (zgodnie z art. 34a
Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2018/2067).

Decyzja o wykonywaniu weryfikacji bez wizyty w instalacji lub przeprowadzeniu wirtualnej wizyty
w obiekcie jest przekazywana Klientowi, ktory przesyta stosowny wniosek do wtasciwego organu
w celu zatwierdzenia decyzji weryfikatora

4.8 Wykonanie weryfikacji

Weryfikacja jest przeprowadzona w drodze szczegdétowego badania danych, facznie z przesledzeniem
danych do zrédta danych pierwotnych, krzyzowa kontrolg danych z zewnetrznymi Zzrédtami danych,
wykonaniem uzgodnienia danych, sprawdzaniem wartosci progowych w odniesieniu do odpowiednich
danych i dokonaniem ewentualnych obliczen.

Podczas procesu weryfikacji zbierane s dowody potwierdzajgce prawidtowos¢ procesu realizowanego
u danego Klienta. Dowody zbierane s3 w postaci skandw, wyciggdéw, kserokopii, odpiséw
z dokumentdw i zapiséw, dotyczacych monitorowanych przez Klienta wielkosci i parametréow.
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Jezeli nie mozna uzyskac wystarczajacych informacji od Klienta, a sg one niezbedne do sformutowania
oswiadczenia weryfikacyjnego, NGE Cert Sp. z 0.0. w porozumieniu z Klientem odstepuje od dalszych
dziatan weryfikacyjnych. Jesli podczas weryfikacji zespdt audytoréw stwierdzi nieprawidtowosci lub
niezgodnosci, ktdre uniemozliwia wydanie oswiadczenia weryfikacyjnego, informuje o nich
w odpowiednim terminie Klienta i zwraca sie do niego o wprowadzenie odpowiednich korekt
w ustalonym wspélnie terminie. Audytor wiodgcy odnotowuje usuniecie nieprawidtowosci i dokonuje
ustalen, czy majg one istotny wptyw na catkowitg wielkos¢ raportowanych danych, oraz czy wymagana
bedzie dodatkowa wizyta u Klienta, czy tez dowody usuniecia niezgodnosci moga by¢ zaakceptowane
na podstawie przekazanej dokumentacji. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia Audytor wiodgcy
wznawia proces weryfikacji.

Whioski z dziatan weryfikacyjnych sg podsumowywane w oswiadczeniu weryfikacyjnym, ktére zawiera
whniosek dotyczacy wyniku weryfikacji.

Wynik pozytywny ma miejsce, gdy audytor wiodacy stwierdzi, ze deklaracja zostat zweryfikowany
z racjonalng pewnoscig. W takim przypadku oswiadczenie weryfikacyjne zostanie wydane z opinig
"zweryfikowano jako zadowalajace" lub "zweryfikowano z uwagami". W przypadku wydania
oswiadczenia weryfikacyjnego z uwagami, uwagi nie mogg stanowic istotnej niezgodnosci lub dotyczy¢
btedéw w danych (wszystkie btedy w danych nalezy poprawi¢ bez wzgledu na ich wptyw na istotnosc).

Wynik negatywny (,niezweryfikowane”) ma miejsce, gdy audytor wiodacy stwierdzi, ze deklaracja
(Wniosek) zawiera istotne nieprawidtowosci lub niezgodnosci. Audytor wiodacy moze stwierdzic,
ze dowody przedstawione przez Klienta sg niewystarczajgce do stwierdzenia z wystarczajacy
pewnoscig, ze deklaracja jest wolna od istotnych nieprawidtowosci. Sytuacje, ktére mogg prowadzic¢
do takiego wniosku, to:

e brak danych, ktére uniemozliwiajg audytorowi uzyskanie dowoddéw niezbednych
do zmniejszenia ryzyka weryfikacyjnego do poziomu koniecznego do uzyskania racjonalnego
poziomu pewnosci,

e Klient nie udostepnit wystarczajgcych informacji umozliwiajgcych przeprowadzenie
weryfikacji.

W przypadku zaistnienia ktérejkolwiek z powyzszych sytuacji zostaje wydane oswiadczenie z opinig
"niezweryfikowane" i wraz z wskazaniem powoddw takiej decyzji.

4.9 Przeglad, decyzja i wydanie oswiadczenia weryfikacyjnego

Po zakonczeniu przez zespot weryfikacyjny dziatan i sporzadzeniu projektu oswiadczenia
weryfikacyjnego (Sprawozdania z weryfikacji), catos¢ dokumentacji jest poddawana niezaleznemu
przeglagdowi przez kompetentng osobe niezaangazowang w planowanie i wykonanie weryfikacji
(recenzent).

Recenzent dokonuje przeglagdu dokumentacji z weryfikacji w celu zapewnienia, ze proces weryfikacji
jest prowadzony zgodnie z majgcymi zastosowanie wymaganiami prawnymi, procedury dotyczace
dziatan weryfikacyjnych zostaty prawidtowo przeprowadzone, zachowano nalezytg starannos¢
zawodowg i profesjonalny osad, istniejg wystarczajace dowody na poparcie decyzji weryfikacyjnej,
istnieje petna i szczegdtowa sciezka audytowa umozliwiajgca odtworzenie dziatan weryfikacyjnych oraz
ze mozna wyda¢ oswiadczenie weryfikacyjne.

Jezeli po niezaleznym przegladzie wystgpig okolicznosci mogace spowodowac zmiany w oswiadczeniu
weryfikacyjnym, Recenzent musi dokonac przegladu tych zmian wraz ze wspierajacymi je dowodami.

Po zakonczeniu przeglagdu, mozliwe jest wydanie Klientowi oswiadczenia weryfikacyjnego. Decyzja
o wydaniu oswiadczenia jest podejmowana przez osobe, ktdra nie byta zaangazowana w planowanie
i wykonywanie weryfikacji. Decyzja ta jest dokumentowana poprzez uwierzytelniony podpis
na wiasciwym oswiadczeniu.
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4.10 Fakty odkryte po wydaniu oswiadczenia weryfikacyjnego

Jezeli po dacie wydania zostang wykryte nowe fakty lub informacje, ktére moga wptynac
na o$wiadczenie weryfikacyjne, NGE Cert Sp. z 0.0. musi:
* poinformowa¢ Klienta i, jesli jest to wymagane, wtasciwy organ (o ile informacja nie pochodzi
od nich),
¢ podjac¢ odpowiednie dziatania, w tym:
— powtdrzy¢ dziatania weryfikacyjne lub ich cze$é, o ile to zasadne,
— dokonac stosownej aktualizacji wewnetrznej dokumentacji weryfikatora,
— w razie potrzeby wydaé skorygowane oswiadczenie weryfikacyjne.

Wydanie skorygowanego oswiadczenia weryfikacyjnego jest zawsze poprzedzone niezaleznym
przeglagdem.

NGE Cert Sp. z o.0. decyduje, czy oswiadczenie weryfikacyjne wymaga wycofania lub korekty,
w porozumieniu z Klientem i wtasciwym organem.

W przypadku wykrycia po wydaniu oswiadczenia weryfikacyjnego faktdw przez organ wtasciwy (np.
KOBIZE, URE) lub Klienta, Klient zobowigzany jest do bezzwtocznego poinformowania NGE Cert Sp.
z0.0. 0 kazdym przypadku wykrycia faktow, niezaleznie od wptywu wykrytych faktow na decyzje
weryfikacyjna.

5 Powotywanie sie na weryfikacje / oswiadczenie weryfikacyjne

Po zakonczeniu weryfikacji NGE Cert Sp. z 0.0. przekaze oswiadczenie weryfikacyjne. Klient jest
zobowigzany do korzystania z przekazanego oswiadczenia weryfikacyjnego wytacznie w kompletnej,
nieskroconej formie w sposdb niewprowadzajgcy w btad co do przedmiotu i wyniku zrealizowanej
weryfikacji.

Ponadto Klient nie moze deklarowac zakonczenia weryfikacji / uzyskania pozytywnej weryfikacji
przed otrzymaniem oswiadczenia weryfikacyjnego.

6 Poufnosé

NGE Cert Sp. z o0.0. jest odpowiedzialna za zarzadzanie wszystkimi informacjami uzyskanymi lub
powstatymi podczas wykonywania dziatan weryfikacyjnych.

NGE Cert Sp. z 0.0. zapewnia swoim Klientom poufnos$¢ wszelkich informacji uzyskanych i/lub
wytworzonych w toku prowadzonej dziatalnosci weryfikacyjnej i posiada mechanizmy chronigce
poufno$¢ informacji pozyskanych na wszystkich etapach weryfikacji, obejmujgce zaréwno
pracownikéw, jak i osoby wspdtpracujace.

Wszystkie informacje dotyczace klientéw uzyskane na wszystkich etapach procesu weryfikacji
sg traktowane jako poufne i s3 odpowiednio chronione, nie sg ujawniane stronom trzecim
z wyfaczeniem informacji publicznie dostepnych lub oczekiwanych przez PCA, KOBIZE i Organy Kontroli
(np. Ministerstwo, Komisja, URE).

W przypadku gdy z mocy prawa NGE Cert Sp. z 0.0. bedzie zobowigzane do ujawnienia informacji
stronie trzeciej, Klient zostanie powiadomiony o przekazanej informacji, chyba ze prawo stanowi
inaczej.

Kazda osoba wspétpracujgca z NGE Cert Sp. z 0.0. jest zobowigzana podpisa¢ oswiadczenie poufnosci
informacji uzyskanej u Klienta, potwierdzajac, ze informacja poufna dla NGE Cert Sp. z 0.0. lub dla jego
Klienta nie moze by¢ przekazywana stronie trzeciej (jesli zobowigzanie takie nie jest zawarte w umowie
o wspotpracy).
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NGE Cert Sp. z 0.0. jest odpowiedzialna za zabezpieczenie dokumentacji i zapisdw dotyczacych
prowadzonych i zakonczonych dziatan weryfikacyjnych przed dostepem oséb niepowotanych.

Informacje o Kliencie pozyskane z innych zrdodet niz od samego Klienta (np. skarga) sg traktowane jako
poufne. Niniejsze zrddta informacji nie sg ujawniane Klientowi, chyba ze zostanie pozyskana zgoda
dostarczajacych informacje.

7 Skargii odwotania

Kazdy moze ztozy¢ skarge dotyczaca postepowania NGE Cert Sp. z 0.0., a Klienci Jednostki majg prawo
odwotad sie od jej decyzji podjetej w wyniku procesu weryfikacji.

Wszystkie dziatania podejmowane w wyniku wptyniecia i rozpatrzenia skargi/odwotania
sg wewnetrznie dokumentowane. Kazda skarga lub odwotanie jest rejestrowane, a fakt ten jest
potwierdzany sktadajgcemu skarge/odwotanie (max 4 dni robocze).

Skarga lub odwotanie mogg zosta¢ ztozone w formie pisemnej na adres Jednostki lub
za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Odwotanie od decyzji powinno zostac przekazane do NGE Cert Sp. z 0.0. w terminie 21 dni od daty
doreczenia decyzji / oswiadczenia weryfikacyjnego.

Po otrzymaniu odwotania Jednostka potwierdza, czy odwotanie odnosi sie do decyzji podjetej przez
nig, a w przypadku skargi - czy dotyczy ona prowadzanych przez nig dziatan weryfikacyjnych. Jezeli nie,
rozpatrywanie skargi / odwotania kornczy sie na tym etapie, a informacja o tym przekazywana jest do
sktadajgcego skarge / odwotanie.

Jezeli skarga / odwotanie nie jest jednoznacznie sprecyzowane, NGE Cert Sp. z 0.0. wzywa do ztozenia
w okreslonym terminie, dodatkowych wyjasnien lub uzupetnienia, z pouczeniem, ze nieusuniecie tych
brakéw spowoduje pozostawienie skargi / odwotania bez rozpatrzenia.

Skarga lub odwotanie powinny zosta¢ rozpatrzone (tacznie z powiadomieniem sktadajgcego
o wynikach) w ciggu 30 dni od otrzymania kompletu dokumentéw. lJezeli termin ten wymaga
wydtuzenia (np. ze wzgledu na skomplikowany charakter lub dostepnos¢ personelu), sktadajgcy skarge
/ odwotanie jest o tym fakcie informowany.

Do rozpatrzenia skargi / odwotania powotywane sg osoby, ktére nie realizowaty kwestionowanych
dziatan.

Na podstawie otrzymanego materiatu podejmowana jest decyzja o uznaniu lub oddaleniu skargi /
odwotania. Decyzja wraz z uzasadnieniem przekazywana jest w formie pisemnej wnoszgcemu skarge /
odwotanie.

W przypadku uznania skargi /odwotania do sktadajgcego jest przekazywany dokument korygujacy
btedy zawarte w kwestionowanym oswiadczeniu weryfikacyjnym.

Sktadanie, rozpatrywanie i podejmowanie decyzji w sprawie skargi / odwotania nie skutkuje zadnymi
dziataniami dyskryminujgcymi w stosunku do zgtaszajgcego.

W przypadku, gdy sktadajagcy skarge / odwotania nie zgadza sie z decyzjg Jednostki, dalsze
postepowanie mozliwe jest na drodze sgdowej. Wszelkie sprawy sporne rozstrzyga Sad wtasciwy dla
siedziby NGE Cert Sp. z o.0.

8 Optaty

Opftaty zwigzane z procesem weryfikacji ponosi Klient, na postawie faktu wystawionych przez NGE Cert
Sp. z 0.0. Decyzja Jednostki o odmowie wydania o$wiadczenia weryfikacyjnego lub o wydaniu
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oswiadczenie z opinig "niezweryfikowane" nie zwalnia Klienta od obowigzku zaptaty ustalonego
wynagrodzenia.

9 Zmiany w wymaganiach weryfikacyjnych

Jednostka jest uprawniona do zmiany niniejszego programu weryfikacji. Kiedy NGE Cert Sp. z o.0.
bedzie zamierzata wprowadzi¢ zmiany do procesu i zasad weryfikacji lub gdy zmiany te wynikaé beda
ze zmiany wymagan prawnych lub akredytacyjnych, zostanie to zakomunikowane Klientom
z odpowiednim wyprzedzeniem, tgcznie z ustalonymi okresami przejsciowymi.

Jezeli przed uptywem 14 dni od dnia powiadomienia, Klient nie ztozy wyraznego oswiadczenia,
wyrazonego w formie pisemnej o braku akceptacji wprowadzonych zmian, uznaje sie, ze Klient wyrazit
zgode na zmiany w Programie weryfikacji GHG. Ztozenie pisemnego oswiadczenia o braku akceptacji
zmian jest rownoznaczne wypowiedzeniem umowy ze skutkiem natychmiastowym.
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